“Curso-Taller de Elaboracién del Portafolio de Evidencias Virtual del Estudiante”

NElal® e Elaboracién del Portafolio de Evidencias Virtual (PEV) del Estudiante
Curso-Taller

Dra. Minerva Camacho Lugar de Divisibn Académica de Ciencias
Instructora ; o - - :

Javier Imparticion: | Econdmico Administrativas
Duracion Fecha de
del curso- | 3 hras. | Modalidad | Online . SN Inicio de ciclo
taller: imparticion:

Antes de iniciar el siguiente tutorial es importante recordar que con este tipo de didactica se
pretende que el estudiante desarrolle competencias instrumentales y sistémicas durante toda
la formacion académica, buscando que egrese con autonomia suficiente para fortalecer la
confianza en su tipo de liderazgo y hacer frente a cualquier desafio del ambito laboral,
social y/o ambiental.

Indicaciones: Durante los pasos a seguir, las flechas rojas sefialan el elemento de la accion
a realizar. Ante cualquier duda preguntar a la instructora.

1. Accesoy registro de cuenta en pagina Wix.
a) Ingreso a la pagina. Se escribe en la barra de direccion del explorador
WWW.Wix.com 0 https://es.wix.com/
b) Ingreso a la plataforma. Se puede acceder de dos maneras: (1) click al boton
azul que indica “Empieza” o (2) click al boton que indica “Entrar”.

) Ve AY
WlX Furciones  Explora Suscripcionesv  Plantilas  ParfnersdeWix~  Ayuda  Idiomasv “_ Entrar )

Crea tu pagina web
profesional

Descubre la plataforma que te brinda la libertad de crear, disefiar y desarrollar
1 presencia online exactamenta como |y imaginasts.

WiX



http://www.wix.com/
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¢) Registro de la cuenta como administrador. Al ser nuevo usuario se selecciona la
opcion “Registrate”.

Iniciar sesion

, Mo tienes una cuenta? Regl’strate-

rmiail
Elaceacucujat@gmail.cnm

X Continuer conFacebook
Contiaaena

Continuercon Google

¥, Recuérdame Jalyidaste tu email o contrasera?

‘ Continwarconbpple

_/'.7.'\_
| Iniciar sesicn |
\ p.

El Email, de preferencia, debera ser un correo que muestre el nombre y las iniciales.
El objetivo es generar un link personalizado. Por ejemplo:

José Francisco Gomez Hernandez Correo: iosefranciscoa?@qmail.com

nombre(s) apellidos

Mas adelante, derivado del correo registrado, el link que posteriormente generara
Wix sera, por ejemplo: josefranciscogh.wixsite.com/PEVi (esta terminacion se
registrara al momento de dar guardar y/o publicar cuando se esté programando el
sitio).

d) Con el registro del Email (usuario) y contrasefia (guardar en un lugar seguro), se
procede a ingresar como administrador.

- . L4
Iniciar sesion
sMotienes una cuenta? Registrate

Ermail

josefranciscogh@gmail.com

Continuar conFacebook

Conteaaeda

Continuarcon Google

¥, Recuerdame idvidestetuemsil o cortresefs?

—
I Iniciar sesicn h
o

‘ Continuercon&pple
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2. Seleccion de péagina.

a) A continuacion, aparecen las diferentes opciones para iniciar un sitio con Wix, se
seleccionaré la que aparece como “Blog”.

Ermpresa »

Tienda online »

Fotografia »

Musica »

;Qué tipo de pagina web

quieres crear”

Dizefiadores » Blog » -

Restaurantes v alimentos » Belleza v biene star »
Hospedaje » Paortafolios v CWs »
Eventos » Ctros »

b) La siguiente opcion por sel
el boton azul denominado ¢

eccionar es: “Crea tu sitio web con el editor” dando click en
‘Elige una plantilla”.

minutos.

tendras una pagina web hecha a tu medida en

ELIGE COMO QUIERES CREAR TU PAGINA WEB

Deja que Wix ADlI la Crea tu sitio web con
cree por ti el Editor
Responde unas pocas preguntas y Elige una plantilla y hazla tuya. Personalizala con
o

solo arrastrar y soltar, utilizando miles de

avanzadas funciones de disefio.

Elige una plantilla
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c) Se selecciona la opcién que dice “En blanco” y que aparece en la columna de la
izquierda.

Wix Wis Sitin Funciones Explora Suscripciones v Plantillas Patners v Ayuda t; e
Q. Ejmisica, fatografia Eng ‘a p‘an““a Web de B‘Ogg
Seqgun categorias que méS J[e gugte

Las Mds Populares

— h

avao " ™ Nivon
LaGaceta= - ¥ Gui
Gategarias )
o ]
Ver todas Ias plantillas y
o m *
Tienda Cnline B
Fotografia i blog Blog de moda Blog y pocicast de viajes
Video

d) Se elige la plantilla que indica “Disefiando desde cero” y se da click al boton
“Editar” que aparece cuando el mouse se coloca encima de la plantilla en blanco.

A Elige la plantila web que mas te guste

Sequn categorias
INLEVAS!
Las Mds Populares

En Blanco

Categorias
Ver

Vet todas las plantillas
Megocios

Disefiando desde cera Disefio minimalista Disefio cldsico
Tienda Cnline

Fotografia

3. Empezando a disefiar nuestro PEV.
a) Se apertura una pantalla donde se visualiza, en movimiento, varias imagenes de
iconos alusivos a la plataforma, esto indica que se esta preparando la plantilla
del administrador donde se trabajaré el disefio del blog. Esta accion tarda pocos
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segundos. Hay que mantener la paciencia ya que depende de: la velocidad o
ancho de banda que se tenga del internet en casa, el tipo de PC, el
mantenimiento en la pagina, entre otros.

b) Al aperturar el administrador de disefio, se observan, en las laterales, columnas
con los comandos y opciones que permitiran realizar un blog personalizado. Las
lineas discontinuas, sefialadas por las flechas rojas, marcan el recuadro de los
espacios que delimitan el centro donde se disefiara y subira el material. Estas
lineas también indican posicion del encabezado (linea superior horizontal que se
puede arrastrar con el mouse hacia arriba o hacia abajo), pie de pagina (linea
inferior horizontal que se puede arrastrar hacia abajo o hacia arriba con el
mouse) y lineas laterales verticales (margenes limites que demarcan el espacio
central donde se puede trabajar el contenido).

) ‘ : —
@ [E) weniis y paginas Encabezado R
] B B
a [l Fando I .0 B |
8 © Aaregar ! 3
P | |
Adi trador det | i
) ‘ ministrador de temas ; i
| Area de trabajo y/o |
Multimedia ! !
| disefio 1 -
Comnienza tu blog | | [
! W
[ Aamin de contenidos 3 i i
J ! .
! Posicidn
3 X
: v
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" T Mostrar
| en todas
. ra . : las
Pie de pagina | s
Esperando frogaix.com.. — 7 7
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¢) Fondo o base del PEV. De las opciones que aparecen en el mend izquierdo, lo
primero serd elegir un fondo, se da click en el boton e inmediatamente
apareceran las opciones color, imagen o video, como se muestra en la imagen
de abajo.
Es importante sefialar que esta eleccidn se hace pensando en que el portafolio

Pagina HOME = O

G :

{} E PRI (5] Fondo de paaina

a HEY roncs Opciones —T
(+]

8 0 Agregar { A \l
Lo & Color & imagen & Video

9

Pé Administrador de temas

Seleccidn de fondos

-J
.
0

1+ Agregarapps ®
[1]
14
Multirmedia
B

Cornienza tu blog

E Adrnin de contenidos

debe mostrar originalidad y aspecto profesional, el fondo debe permitir observar
lo principal, como es la escritura y las evidencias educativas realizadas durante
cada etapa de avance del ciclo, buscando la armonia y la creatividad en lo que se
presenta. Por lo tanto, se hacen pruebas durante y antes de finalizar cada ciclo
académico.

d) Inmediatamente que se elige un primer fondo, se da “Guardar” y,
posteriormente, “Publicar”. Estas opciones se encuentran en la parte superior
izquierda de la pagina. También se puede pre-visualizar como va quedando el
disefio que se esta realizando en la opcion que indica “Vista previa”.

aun Parner  Ayuda  Lpgrade ‘Guardar Vista previa W

S 3 [ Humamientss O Buscar

Pigina fpagel
fheader]

Cambiar disef o de 1 encabezado
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e) Para regresar a editar, estando en “Vista previa”, aparece la opcion “Volver al
editor”. Se da click sobre esta opcidn y, de esta manera, se puede seguir
trabajando en el editor de la plataforma de Wix.

Ahora estds en el modo Vista previa ‘ “Woker al editor

& de tu pagina web para eliminar los anuncios de Wix (SERlelEG R (8D

f) Creacidn de secciones en el Menu (estructura del PEV).
Se selecciona con el mouse, en la parte superior izquierda “Pagina HOME” para
crear las péginas que contendra nuestro PEV. Inmediatamente que se da click en
esta opcidn, se despliega un recuadro, como se observa en la imagen. Para
agregar paginas, se dard click en el boton azul que indica “Agregar pagina”. ES
importante sefialar que cada vez que se quiera editar una pagina, se tiene que
acceder a “Pagina HOME” para poder moverse o transitar en la edicion de éstas.

W|X Sitio Opciones  Avanzado Contrataun Partner  Ayuda  Upgrade

Pagina HOME =0 Y (

Menil del sitio

1o HOME

+ Agregar pagina
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Este disefio de PEV tendra 10 secciones o paginas, incluyendo las subpaginas:
1. Portada
2. Acerca de (pequeiia autobiografia del estudiante evitando poner datos
sensibles).
Introduccion
4. Evidencias

(a) Etapa 1

(b) Etapa 2

(c) Etapa 3
5. Reflexion
6. Referencias
7. Foro
Para “Nombrar o0 Renombrar” cada seccion o pagina o volverla “Subpagina”,
entre otras opciones, se coloca el mouse en la pagina que se muestra por defecto,
identificando los tres puntos que aparecen al final del botdn de esta seccion;
inmediatamente, se desplegaran las opciones mencionadas arriba. Se selecciona
aquella que se requiera llevar a cabo dando click.

Wix Sitio Dpciones Avanzado Zontrata un Partnar Ayuda Upgrade

w

= 0

Fagina Fomm

Rlend del sitio

a _®— o1 FPortada
a o El Acercade
o E Introduccicn
o & [E Ewidencias
7
= Etapad
5 Etapaz : dlamos
[E Etapas
E Reflexian
) E Refarencias w/introduc
: 2/A-hello-
5 i J% Forum
<}
s =N ¥
. BE Miembros
7
=S
a
- =1

g) Seleccion del Mend.
Después de haber creado, guardado y publicado las secciones o paginas del
blog, se visualiza el recuadro del lado izquierdo, como se aprecia en la imagen
siguiente, seleccionando la opcion del boton “Agregar” y después el de “Menu”.
Se elige un disefio de entre los diferentes que proporciona la plataforma,
considerando aquel que va mas con lo que se desea publicar.
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WMENUIS Agregar un meng

his menis

Menis tematicos Mends tematicos
Menos horizontales

henos verticales Inicio Eohbre Galeria Contactn
kenos de anclas

SmelEe m Sobre Galeria

BUSCAR

Euscar en elsitio Inicio Eobre Galeria Contacto

Mlends horizontales i

About Gallery Contact

Home About Gallery Contact

Home Aboul Gallery contacl

Home About Gallery Contact

H Gallery

Para que el menu aparezca en todas las paginas, se selecciona el ment dando
click sobre este, observando que aparecen puntos en los margenes (los puntos
indican no s6lo que se esta seleccionado el elemento, sino que, al colocar el
mouse en ellos, la figura, cualquiera, se puede estirar o encoger hacia los lados).
Posteriormente, se dirige el mouse a la columna con comandos de accion que se
encuentra en el lado derecho del espacio donde se edita, seleccionandose la
opcidn “Mostrar en todas las paginas” y se desliza el botdn hacia la derecha.
Este cambia a un color anaranjado, esto indica que el menu aparecera en todas
las paginas.

Esta accion se hace con todo aquello que queramos que aparezca en todas de la
misma manera. Se recuerda que, por cada accion realizada, se da “Guardar” y
“Publicar”.

- .

(v}
=]

Intraduceién Evidencias Reflexidn Referencias

Tamafo
[Px]
W. 933

H: =0

Fosicidn
o -

L

Mostrar
en todas
las
paginas

-
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4. Nomenclatura PEVi en el link de dominio gratuito

La terminacion del link se puede editar cuando se “Guarda” y/o “Publica” el disefio.
Se confirma con el botén “Hecho”.

Ti

Publica tu

httpsAfminervacjZ000.wixsite.comys pewvi Editar

A
ahora

qué
gigue?

’

) Conecta tu propio dominio personalizado.
it Dale atu sitio un tono e identidad mds profesional con un
dorninio corno: www rmisitioweb.corn

Mo mostrar Haz Upgrade ahora Fublicar

La otra forma de registrar la terminacion del link es cuando se ingresa y se selecciona el
sitio a editar. En el boton “Acciones” se indica esto para proceder al cambio.

TUTORIAL L cciones <

httpsAminervac| 2000 wixsite.com... 3

Ceonecta tu doeminio

—

Fol en el sitic: Propietaric Flan del sitio: Gratis _ ) Flan de Azcend: Gratis
Invitar gente Comparar planes Conseguircasillade ... Comparar planes

5. Boton “Agregar +” para obtener el “Wix Foro” o “Wix Grupo”.
Este botdn despliega muchas acciones y complementos que permiten ir dando forma
al blog. En este caso, con el Wix foro o Grupos se logra una comunicacion
interactiva entre el equipo y con el docente. Se tienen las opciones de poder
compartir documentos, imagenes, videos, entre otros.

a) Para afadir la pagina o seccion interactiva, se dirige el mouse a la columna de
comandos del lado izquierdo de la pantalla del administrador, se selecciona el
simbolo “+” y de las opciones desplegadas la de “Miembros”.

b) Aparecera desplegado un recuadro que se extiende hacia la derecha, mostrando
las opciones interactivas que existen; se selecciona la que se quiera incluir en el
PEV dando click en el simbolo de “+”.



WiX  sit

“Curso-Taller de Elaboracién del Portafolio de Evidencias Virtual del Estudiante”

c) Se sugiere probar tanto con la de “Wix Forum” como con la de “Wix Groups” y
decidir cual se seleccionara acorde a las necesidades académicas.

i

Pégina Portada

(+)
()
)
0

d)

Opciones Avanzado Contrata un Partner Ayuda Upgrade

10

Editor Principal

Edita tu sitio en tu
computadora,

| personalizada Elementos para socios

na de miembros

micio Area personal

Area personal

Anps relacionadas

Wix Groups

Growy dcthre communitie s
around shared intere sts

Wiz Forum

Admi Evarything you need to build

wour online community
Blog

Tienda online

Pricing Plans

Subscrptions, memberships
& pricing plans

Seleccién de
opciones

Después de que se instala este espacio interactivo, se requiere ir nuevamente a
“Pagina HOME”, para poder “Renombrar” en espaiol y “Ocultar” en el Ment
aquellos botones que no queremos que aparezcan en este con la instalacion de
“Wix Forum” o “Wix groups”, a excepcion del boton interactivo principal

llamado “Foro” o “Grupos”.

Por ejemplo: Se oculta “Miembros” y se renombra el botén “Forum” por

“Foro”.
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W'X Sitio Dpciones Avanzado Zontrata un Parner Ancuda Upgrade

FPagina Forum =a Q

)

{3 Menn delsitio kAeni del sitio

& for FPortada

=] E mcerca de

= El Introduccidn

7 & [ Evidencias
[El Etapa 1
El Etapaz : damaoas
E Etapas

E Reflaxian

E Referencias agintroduct

oW
i &% Forum

B Miembros

E\DOJ‘\IU\U‘-BWNP

+ Agregar pagina

6. Como subir documentos, imagenes y videos.

a)

Se dirige el mouse hacia el simbolo multimedia, se observa de color anaranjado,
al dar click sobre este, se despliegan las opciones. Se selecciona el simbolo de la
flecha hacia arriba en color azul para comenzar a cargar documentos, imagenes
0 videos desde la computadora personal, los cuales fueron previamente
organizados en carpetas (ambos iconos estan sefialados por las flechas rojas).

hNiX Sitio

Pégina Portada

0000

[ | ]
in

o

Opciones Ayanzado Contrata un Partner Ayuda Upgrade

10

Kultimedia Garga tu multimedia

Agrega cualquier mukimedia
que desees de tu computadora

£ Cué estas buscando? "
0 cuentas sociales.

Acerca de Introduccidn Evidencias Reflexidn Referencias

Carga tu mukimedia

f @ & @

| Edita enes y videos

Estudio de Fotografla

Edita y mejora tus
imAgenes

n Wideo Maker
— Crea tus propios videos

Imégenes gratis de Wix

‘Q{Q(
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b) Después de dar click en la imagen de la flecha hacia arriba, aparece el siguiente
recuadro, como se aprecia en la imagen, a continuacion. La misma plataforma
indica la accion a seguir, por ello se sugiere preparar con anticipacion los
archivos que se subiran al PEV en carpetas que lleven el mismo nombre de las

secciones o paginas que se tienen en el Menu del PEV.

Subir redia

Arrastray suelta archivos agui

o

Carga desde la computadora

¢Deseas wer qué tipos de archivos son compatibles? Leer mas

c) En este espacio, también se pueden aperturar carpetas para ir organizando los

archivos por tema, por seccion o pagina, etc.

d) Para que aparezcan archivos, imagenes o videos en la plataforma, se ingresa a
este espacio, como se indico en el inciso (a) del punto 6, y se selecciona el
documento que se quiere subir. Es importante procurar estar en la pagina o

subpagina donde se desea que aparezca esto.

Elegir archivos de multimedia

() Biisqueda de negocios, moda, fitness v més...

+ Gubir media

Archivos del sitio =] 7 8 o®
Inigio
ADMIN\STR.}.\R a mlgq
Archivos dal sitio @
Mis tablaros AEIORA
Papelara 4\7
EXPLORAR EVALUAR 1.pna
Muttimedia de Wic
Shutterstack
Unsplash

Seleccién
archivo Se da click para
agregarala
pagina

EVAWAR S

&
O MEJORAR

EVALUAR 1.png

Acciones .

Cortary editar
Ajustar
*) Crear un video

Cortar el fondo

Tags

Informacién del archiva

3

s Agregar a la pagina
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e) Cuando el archivo se haya subido a la pagina o subpéagina, con el mouse se
puede mover hacia donde se quiere que aparezca, inclusive, se puede cambiar la
imagen y colocar, en su lugar, otra como las que ofrece Wix o alguna que se
tenga guardada previamente en la laptop y que sea acorde al tema del archivo.
Para colocarla, se utiliza el icono de “opciones” (ver significado de la imagen en
anexo) y que aparece cuando se selecciona el archivo.

Es decir, que todo aquello que se desea modificar se tiene que seleccionar dando
click sobre el archivo, imagen o video. jPractica esto!

Portada Acerca de ‘ Introduccidn ‘ Evidencias ‘ Reflexidn ’ Referencias ‘ Foro

QOQ@@@GG

O.Imﬂ_ge"_.

Redaccion.
a) Para agregar los encabezados o parrafos, se vuelve a seleccionar, de la columna
de lado izquierdo, la opcidon que muestra el icono “+”; posteriormente, el botdn

(13 2
Textos
IWiX Sitio  Opciones  Avanzado  Contrataun Partner  Ayuda  Uparade
Pagina Portada )

Evidencias Reflexién Referencias

DOOOOB0O

O Buscar Texto tematico Agregar texto

Franjas e

Pagina
Textos

Imagenes Ag reg ar

Botones

Galerias encabezado 1

Pérrafos Texto temético

Decorativo
Interactivo

Cajas

Listas y cuadriculas
Wideo y mosica
Mend

Redes sociales
Formularios Agregar encabezado 5
Incrustado

Agregar encabezado 2

Agregar encabezado 3

Agregar encabezado 4

Agregar encabezado 6
Elementos de input

Admin de contenid...
Blog

Tienda online
Reservar

Soy un pdrrafo. Haz clic agqul para agregar
tu propio texto y edftame. Es muy sencillo.

0000Q6p2 00

Soy un pérrafo. Haz clic aqui para agregar tu
propio texto y edtame. Es muy sencillo.

Soy un pérrafo. Haz clic aqui para agregar tu
Eventos propio texto y edtame. Es muy sencillo.

Miembros
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b) Cuando aparece el recuadro se selecciona con el mouse, el tipo de letra, tamafio,
etc., previo a escribir en el espacio (sefialado por la flecha roja), para comenzar
a editar. Es muy parecido a trabajar en un programa como el Power Point.

Opciones de texto

Estilos

Encabezado 3

Fuentes

Proxima Nowva

Tamafio de la fuente (px)

I U Ae T

» Efectos

» Espaciado de caracteres vy lineas

8. Version movil.
Durante la edicion también se puede ir trabajando la versién movil. En la parte
superior aparecen los iconos de una laptop y de un celular. Se da click sobre el
icono de celular para trabajar el sitio.

w Sitio Opdones Ayanzado Contrata un Partner Ayuda Upgrade

7 0x
Comprueba la versidon movil

Personaliza tu sitio para guie o 2 el mdwi

Mo voklier a mostrar Editar pagina web rmwil
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9. Salir de pagina.
a) Se da click en “Sitio” y al desplegar el mend, al final, aparece la opcién “Salir
del editor”. La plataforma recordara si se guardo el trabajo antes de salir.

W|X Sitin Opciones Avanzado Cantrata un Partnar Ayuda Uparade

Fagina ETapa 1 |

#headerl

Portada Acerca de

b) Laaccion anterior remite a la pagina inicial de administrador y, para salir de
esta, se daré click donde aparece la imagen de perfil; el desplegado muestra
como ultima opcion “Cerrar sesion”.

=
*:b."%

|NiX Migsitios v Explorar v Ayuda v Cortrata a un profesional

1R

£~

Mis sitios

Selacciona un sitio para editarlo o abrir el panel de control,

% ;’ Minerva Camacho Javier
{ B+ Crear nusva carpsta

Opciones de la cuenta

L Dominics
| Busca un sitio...

Casillaz de correc

Cupones

Todes los Sitics
CUR Historial de facturacién

1 sitie Suscripciones Premium

Métodos de pago

GEN Crear un nuevo sitio
1 sitic Ayuda

Contrata a un profesional

Espafiol @ [ Cerrarsesion |

c) Si hay otra pagina abierta de Wix en la parte superior de la barra del navegador,
se ingresa y se da nuevamente cerrar. Es importante siempre verificar de no
dejar ninguna pestafia abierta del administrador, pues se puede perder
informacion.



“Curso-Taller de Elaboracién del Portafolio de Evidencias Virtual del Estudiante”

wid Panel de contral | Wiz.com ¥ wx Paginasuveb gratis | Crearuna pr X +
5

< O B eswixc
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Como se puede apreciar, estos son pasos basicos para iniciar el Portafolio de
Evidencias Virtual. Se requiere tener curiosidad para generar autonomia.

El imponerse retos, a medida que se avanza en la formacion académica, es valioso
para el desarrollo de las competencias profesionales.

Anexo
Icono | Nombre Accion
& Opciones Haz clic para configurar los elementos. Los opciones son
diferentes para cada elemento.
T Estilos Haz clic para cambiar el estilo de cada elemento. Los
estilos son diferentes para cada elemento.
4 Disefio Haz clic para disefar el elemento. Las opciones de disefio
son diferentes para cada elemento.
«4 | Animacion Haz clic para agregar una animacion a un elemento.
& Enlace Haz clic para_ agregar un enlace a un elemento.
Mostrar mas | Haz clic para mostrar mas opciones.
11 Recortar y Haz clic para hacer cambios a tu imagen.
editar
] Upgrade Haz clic para hace un Upgrade a un elemento/ funcion.
(7] Ayuda Haz clic para saber mas sobre el elemento o encontrar
respuesta a una pregunta que tienes.
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